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AGRODEFESA - AGENCIA GOIANA DE DEFESA AGROPECUARIA

Instrugdo Normativa N°003/2005

O Presidente da AGRODEFESA - Agéncia Goiana de Defesa Agropecuaria, no uso das
atribuicées legais gue Ihe sao conferidas pela LE1 N° 14.645, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2003 e
Decreton® 5911, de 10 de margo de 2004 que aprovou o regulamento da mesma, e tendo em visla o
disposlo na Decreto 5.310 de 06 de novembro de 2000, que dispde sobre a concessao de diarias ao
pessoal da administracao direta e indireta do Poder Execulivo € Fundagdes, e suas alteragdes, e de
acordo com o Decrelo 5.012/1999, que dispde sobre o uso de veiculos aulomotores pertencentes a
administragdo direta, autarquica e fundacional do Poder Executive e da outras providéncias;e

Considerando a necessidade, oporiunidade e conveniéncia em normalizar o
deslocamento dos servidores;

Considerando a necessidade de normatizar o uso correlo dos wveiculos da
AGRODEFESA, bem como normatizar o preenchimento da ordem de tradfego, e ainda,

Considerando a necessidade de normatizar a concessdo de diarias, a prestagao de
contas e a avaliacdo das atividades realizadas no dmbito da AGRODEFESA,;

Resolve:
Segéo |
Dos Deslocamentos de Servidores e Procedimentos Administrativos

Art. 1° - Qualquer servidor da AGRODEFESA s6 podera deslocar-se para fora da sede
onde esteja lotado (Unidade Operacional Local ou Geréncia Regional.conforme o caso), para tratar
de assuntos da sua algada com autorizacio expressa do seu chefe imedialo

Art. 2° - Qualquer assunto administrativo ou técnico devera ser tratado com o gerenle
respeclivo, apos o que sera por ele levado ao conhecimento da Diretoria Execuliva.

Art. 3° - A Direloria Executiva somente atendera aos servidores que estiverem com
prévio agendamento, e apds o assunto ter sido tralado e avaliado pelo seu superior imedialo.

Segio Il
Das proibigoes quanto ao uso dos veiculos da AGRODEFESA

Art 4° — E terminanlemenie proibido o transporte em veiculos da Agéncia Goiana de
Defesa Agropecudria - AGRODEFESA de pessoas que nao fagam parte dos quadros de servidores,
bem como materiais e produtos que nao sejam cadastrados no patrimonio da mesma

Art. 5° - E lerminanlemente proibido o uso dos veiculos da AGRODEFESA sem a
respecliva ordem de trafego, devidamente preenchida pelo responsavel direto e aulorizada pelo
superior hierarguico

Paragrafo Unico — os veiculos da AGRODEFESA s6 poderao circular para a execugao
de tarefas de carater oficial (permitidas em lei), para a execugdo de tarefas especificas da Defesa
Sanitarias Animal e Vegetal ou para outros deslocamentos autorizados pelo Gerente ou Diretores
imediatos,desde que seja pertinente as alividades da AGRODEFESA,

Art. 6% - Apds o uso do veiculo para a realizagao de atividades de Defesa Sanitaria
Animal e Vegetal, bem como oulras atividades que sejam especificas, o veiculo devera ser recolhido
ao estacionamento da AGRODEFESA local ou central, e na falta deste em um estacionamento de
outro 6rgao ou autarquia , apos autorizagao por escrito dos responsaveis

Art, 7° - E vedado o pernocite de veiculos em residéncias de servidores publicos

Paragrafo dnico : Salvo em casos excepcionais e quando as circunstancias
comprovadamente o exigirem, o responsavel pelo selor de transporte do 6rgao, ou equivalente,
emitira autorizago especial no verso da Ordemn de Trafego, expondo o local e a excepecionalidade
que justiligue o pernoite, e colhera o autorizo no Gabinete Militar.
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Segao Il A &
Da Ordem de Trafego | o

Estabelecer as seguintes normas para preenchimento de ordem de trafego da
AGRODEFESA e as obrigagoes das Gerencias e das Unidades Locais;
Art.8° - As Gerencias e as Unidades Operacionais Locais, deverdo preencher a ordem
de trafego nos seguintes campos;
|- Enumnerar e datar a ordem de trafego;
II- Descrever natureza do Senvigo;
Ill — Preencher e descrever o nome dos passageiros/tipo de carga;
IV — Descrever o roteiro do deslocamento;
v — Dalar periodo da saida e o retorno do deslocamento;
VI - Identificar-se como Solicitante através de carimbo e assinatura,
V1| - Conferir todos os dados preenchidos na ordem de trafego antes de assinar;
Viil- Justificar a necessidade do pernoite do veiculo, fora das instalagbes da
AGRODEFESA.
Das obrigagtes da Unidade de Transporte;
Art.9° - A Unidade de Transporte executara o controle dos veiculos preenchendo os
seguintes campos da Ordem de trafego;
| - Dos dados do Veiculo;
a)- descrever a Marca e tipo do Veiculo,
b}- descrever a humeragao completa da placa do veiculo;
il- Do Controle de uso do veiculo;
a)- Preencher data /hora/Km/ saida e retorno € suas observacdes
b)- Preencher nome do Condulor/CI/CNH;
¢}~ Encaminhar ao Gabinete Militar para colher assinatura de autorizagdo quando
necessario;
d) — fornecer 3 Geréncia de Normatizagao, Cadastro e Controle, relatério dos veliculos
existentes na AGRODEFESA, bem como relatério condensado das quilometragens
rodadas e despesas realizadas com os veiculos
IJas obrigagdes dos condulores dos veiculos.
Art 10-0 preenchimento ¢ diseriminagio dos ahaslecimentos/pegas/servigos ¢m viagens deveriio
2T
a)- Discriminar data e km
b>Ihscriminar Lipo de € ombustivel/Quantidade/V alor/Recursus.
¢ Diserinunar tipo de Pegas/Quantlades Valor/Recursos:
d)- Discriminar os valores e recursos;

Segdo IV
Das Diarias, prestagao de contas e avaliagio das atividades realizadas;

Arl. 11 - As viagens, a servigos desla Agéncia, somente serfo autorizadas de
conformidade com o Planejamento Mensal de Afividades, claborado pelas Geréncias da
Adminisira¢ao Centralizada e Descenlralizada, ressalvadas as situagdes excepcionais previstas
nesla norma.

§ 1° - O planejamento Mensal de Atividades sera apreseniado ao Direlor da area, até o

dia 25 do més anterior ao periodo da atividade programada;

§ 2° - As alteragdes do planejamento, ocorridas em decorréncia de siluagbes
emergenciais, serdo autorizadas pela respectiva Diretoria ou Presidéncia em alendimento a
solicilacdo da Geréncia,

§ 3° - A autorizacdo de viagem fica condicionada a apresentagao de relatério sobre as
atividades realizadas no periodo anterior, com a devida prestagao de contas;

§ 4° - O deslocamento dos Gerentes da Administracde Centralizadas e Descentralizadas
e dos servidores em geral, para fora da area da sede de sua jurisdigao, somente podera ocorrer
mediante autorizacio da respectiva Diretoria ou Presidéncia
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ALAT o T i 8 e LA j
AGRODEFESA - AGENCIA GOIANA DE DEFESA AGROPECUARIA: /:J
At 12 — Todos os servidores deverio solicitar com anteced&ncia minima de T ;ioais &
(setenta e duas) horas, a Ordem de Trafego junto ao Setor de transpories ou 4 Geréncia a que
esliver subordinado, bem como solicitar as diarias a que fizer jus, devendo colher as assinaturas do
Gerente da Unidade e do condutor do velculo
Paragrafo Unico: os valores das diarias serdo estabelecidos através de Portaria da
Presidéncia da AGRODEFESA, obedecendo-se 3s normas estabelecidas pelo Governo do Estado de
Goids.
Art.13 - Instituir os modelos de formulérios de Plane]amento Mensal de Atividades e de
Ordem de Trafego, conforme os anexos desta Instru¢do Normativa.
Art 14 - Esta instru¢do normativa entre em vigor na datada de sua publicacao,
revogando-se as disposi¢bes em conirario

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO PRESIDENTE DA AGENCIA GOIANA DE DEFESA AGROPECUARIA, aos.2 Mias
domésde T A/ QO de2005

UL

Mauricio Anténio do Vale Faria
Presidente da AGRODEFESA
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