E) MGRODEFESA GOIAS

PORTARIAN.° {3+ /2015

O PRESIDENTE DA AGENCIA GOIANA DE DEFESA AGROPECUARIA -
AGRODEFESA, no uso das atribuigdes legais; _

Considerando o disposto na Portaria n® 059 de 26 de margo de 2.013, da
Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento em Goias - MAPA,
que estabelece a adogao de procedimentos nas agbes que envolvem o repasse dos
recursos financeiros na forma de convénios;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o "MANUAL OPERACIONAL DE CONVENIOS", ANEXO |,
criado para orientar o estabelecido na Portaria n.° 059/2013/SFA-GO/MAPA, e/ou outros
processos de convénios em execucao e outros futuros, advindos da Unido, com intuito de
agilizar todas as fases do processo.

Art. 2° Constituir as Coordenacgdes abaixo relacionadas, para assunc¢ao das
acbes visando a efetiva execucdo dos procedimentos necessarios a realizacdo de
Convénios compreendendo todo o ciclo, desde a captagao até a prestacao de contas, em
conformidade com a legislagao vigente e o estabelecido no "MANUAL OPERACIONAL DE
CONVENIOS", ora aprovado:

Coordenacao Geral;

Coordenacao de Execugao e Assessoramento;

Coordenagao Técnica;

Coordenacao Administrativa;

Coordenacao de Orgamento e Finangas;

Coordenacao Juridica;

Coordenacgao de Licitacao;

§ 1° Os titulares e suplentes das Coordenacgdes constituidas no art. 2°, serao
os constantes do ANEXO Il da presente Portaria, todas subordinadas a Coordenagéo
Geral.

Art. 3° A Coordenacao Geral sera de responsabilidade da Geréncia-de
Cadastro e Convénios, com atribuicées de instauragao dos processos que tratam de
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repasse de recursos financeiros, de acompanhamento das tramitacdes, bem como da sua

formalizacdo, organizagdo, controle, registros no SICONV e outras providéncias
necessarias, conforme estabelece a legislagao vigente. E de competéncia dessa
Coordenacao cumprir e fazer cumprir o estabelecido no "MANUAL OPERACIONAL DE
CONVENIOS.”

Art. 4° A Coordenacgio de Execugio e Assessoramento cabe a execugao
quando da instauracdo dos processos, a formalizacdo e organizagao, O
acompanhamento, os controles, os registros no SICONV e outras providéncias
necessarias, conforme estabelece a legislagao vigente e o “MANUAL OPERACIONAL DE
CONVENIOS”

Art. 5° A Coordenacgdo Técnica sera de responsabilidade das seguintes
geréncias, unidades e nucleo: Geréncia de Sanidade Animal, Geréncia de Sanidade
\Vegetal, Geréncia de Cadastro, Convénios e Inspegdo, Geréncia de Fiscalizagao Animal,
Geréncia de Fiscalizacdo Vegetal, Geréncia de Laboratério de Analise e Diagnéstico
Veterinario, Geréncia de Laboratério de Controle de Qualidade de Alimentos, Geréncia de
Laboratério de Controle de Qualidade de Sementes e Mudas, Geréncia de Planejamento,
Finangas e Tecnologia da Informagdo, das Geréncias Regionais, das Unidades
Operacionais Locais e Nucleo de Educacao Sanitaria.

§ 1° Essas Geréncias e o Nucleo de Educagdo Sanitaria serdo responsaveis
pela elaboracdo das propostas, execugdo dos servigos técnicos e acompanhamentos
correspondentes aos Programas e agdes vinculadas ao Plano de Trabalho que integram o
Termo de Convénio, bem como os procedimentos contidos no "MANUAL OPERACIONAL
DE CONVENIOS":

Art. 6° A Coordenagdao Administrativa sera de responsabilidade da
Geréncia de Apoio Logistico e de Suprimentos, ficando esta Coordenagao responsavel
pelos procedimentos de formalizagao, organizagao, controle e execugdo patrimonial dos
processos de convénios, bem como acompanhamento e verificagdo in loco quanto ao
aspecto da execucdo patrimonial. As agdes e os Programas, vinculados ao Plano de
Trabalho que integram o Termo de Convénio, inerentes a execucao patrimonial serao
atribuicdes desta Coordenacao.

§ 1° Integram esta Coordenacdo os seguintes nucleos: Nucleo de
Transporte,
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Nucleo de Compras, Nucleo de Almoxarifado e Nucleo de Patriménio.

Art. 7° A Coordenagcdo de Orgcamento e Financas sera de
responsabilidade da Geréncia de Planejamento, Finangas e Tecnologia da Informagao,
ficando responsavel pelos procedimentos de formalizagdo, organizagdo, controle e
execucao orcamentaria e financeira, funcionalidades que permitem a execucéo financeira
do convénio operado por OBTV, operagdo dos processos de convénios, bem como pela
prestacdo de contas. As agbes e os Programas vinculadas ao Plano de Trabalho que
integram o Termo de Convénio inerentes a execugdo orcamentaria e financeira serao
atribuicées desta Coordenacao.

§ 1° Integram esta Coordenagdo os seguintes nucleos: Nucleo de
Transporte, Nucleo de Compras, Nucleo de Aimoxarifado e Nucleo de Patriménio.

Art. 8° A Coordenacao Juridica sera de responsabilidade da Geréncia
Juridica, ficando esta Coordenacdo responsavel pelo acompanhamento juridico,
interpretacées e orientacdes de normativas, prestando suporte a Coordenagao Geral dos
convénios, bem como a Coordenagao Técnica, Administrativa e Financeira, visando a
execucao de todas as etapas das aplicagdes do convénio, conforme legislagao que rege
cada convénio.

Art. 9° A Coordenacdo de Licitacdo cabe a execugdo das atividades
inerentes a Licitacdo, bem como os desdobramentos que ocorrem nos processos de
compras, em conformidade com a legislacéo pertinente.

Art. 10° Revoga-se a Portaria n® 623/2013.

Art. 11° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua assinatura,

retroagindo seus efeitos, a partir da implantagao dos trabalhos, esses ja iniciados.
DE-SE CIENCIA E CUMPRA-SE.

GABINETE DO PRESIDENTE DA AGENCIA GOIANA DE DEFESA

AGROPECUARIA, aos o2 3 dias do més de s de 2015.

Alves de Toledo

Presidente
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ANEXO |

MANUAL OPERACIONAL DE CONVENIOS

INTRODUCAO

Os convénios séao...

de recursos publicos federais, cuja titularidade
permanece na esfera do poder concedente, para a
consecucdo de finalidades comuns, de reciproco
interesse publico.

Neles, somente a execugéo é descentralizada.

A titularidade dos recursos, apesar da transferéncia,

permanece federal"”
(Extraido do Relatorio do Ministro Relator, no AC 307/09, do Plenario do TCU).

" ....Instrumentos legais de transferéncias voluntarias

1- Os Programas do Governo Federal tém que estar cadastrados no SICONV;

2- Portal dos Convénios — SICONV é um sistema desenvolvido em plataforma web que
permite aos 6rgdos concedente e convenente o gerenciamento on-line de todos os

convénios cadastrados.

CICLO DE VIDA DOS CONVENIOS

PARTICIPES

-Proponente
-Convenente

Plano de Trabalho

~INiclo MEIO FIM  APURAGAO
-Credenciamento -Execugéao -Prestacéo de -Atendimento
-Cadastramento -Prestacdo de contas Contas Final  as diligéncias

-Elaboragao do

parcial

AREAS ENVOLVIDAS NA EXECUCAO DOS CONVENIOS

— Licitacao
— Técnica
— Juridico

— Presta

¢ao de Contas

— Orcamento
— Financeira

— Patrim

onio

— Almoxarifado
— Aquisicdo de bens e servigos (Orgamento e compra)
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Anencia Goiana ¢

*Todas as areas sao responsaveis pela execucao dos convénios;

*A execugao de um convénio é como uma “linha de montagem”, envolve todas as
areas da instituicao com a supervisao direta do gestor;

*Cada area envolvida na execucao dos Convénios, tera um responsavel Titular e
um Suplente.

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA COORDENAGAO DE CONVENIOS

Coordenagdo de Conveénios

Area técnica Organiz, Registro SICONV Area Adm e Finangas
Gesan
Gesav B Plan. e Orcamento
(_iei‘nsp Financeiro
Get_isa Juridico Ntcleo de Diarias
Gefisv Licitacdo Almoxarifado
Labsem Transporte
Labvet Patrimoénio
Labquali Compras
Ed.Sanitaria
Cadastro
Tecnologia da Infor
macgao

PARTICIPACOES DE CADA AREA ENVOLVIDA NA EXECUGAO DE CONVENIOS

Coordenacio Geral de Convénios:

Composta por um Coordenador titular e suplente e uma Coordenagao
Assessora responsaveis pela execugao quanto ao aspecto da instauragdo dos processos
que tratam de repasse de recursos financeiros, do acompanhamento da tramitagéo, bem
como da sua formalizagido, da organizagdo, dos controles, dos registros no SICONV e
outras providéncias necessarias, conforme estabelece a legislacao vigente.

Area Técnica:

Séao representadas pelas Geréncias de: Sanidade Animal, Sanidade Vegetal,
Fiscalizagdo Animal, Fiscalizagdo Vegetal, Laboratério de Analise e Diagnostico
Veterinario, Laboratério de Controle de Qualidade dos Alimentos, Laboratério de Controle
de Qualidade de Sementes e Mudas, Cadastro, Convénios e Inspegao, Coordenagao de
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Educacao Sanitaria, Geréncias Regionais e Unidades Operacionais Locais.

A area técnica é responsavel pela concepgcédo da proposta que resulta.na
elaboracdo do Plano de Trabalho com memodria de calculo das metas fisicas e
financeiras.

A area técnica é responsavel pzla execugdo dos servigcos técnicos ou fiscais
correspondentes aos Programas e agdes vinculadas ao Plano de Trabalho que integra o
Termo de Convénio.

» Plano de trabalho ¢ o estudo preliminar/anteprojeto, que integra as solicitagcdes de
convénios que contém todo o detalhamento das responsabilidades assumidas por
cada um dos participantes. A celebragdo do instrumento depende da aprovacgao
prévia do plano de trabalho apresentado pelo beneficiario dos recursos. No
momento do cadastramento do programa, o concedente tem a possibilidade de
exigir que o proponente, obrigatoriamente, apresente na proposta, o Plano de
Trabalho: Cronograma fisico, Cronograma de Desembolso e plano de
aplicacao detalhado.

-No cronograma fisico devem ser especificadas as metas da proposta e suas
respectivas etapas (fases).

-Em cronograma desembolso, deve ser indicada a previsdo mensal de liberagao dos
recursos e, consequentemente, o inicio da efetivacdo das despesas. Para cada meta do
cronograma fisico deve ser especificada a previsdo (parcela) de liberagao de recursos por
arte do concedente e do convenente (contrapartida), devendo ser associado a cada
parcela as metas e etapas;

-No plano de aplicagdo detalhado deve especificar todos os bens, obras, tributos e
servicos relacionados a execucao dos objetos do instrumento.

Cada Gerente da Area Técnica e seu respectivo suplente, respondem pelo
Convénio;

A proposta de trabalho devera ser envidada ao 6rgao concedente por meio
do Portal dos Convénios-SICONV;

Participacdo em comissdo de recebimento de materiais permanentes e
equipamentos adquiridos através de convénios, no que concerne as suas respectivas
areas de competéncia;

Tecnologia da Informatica: Orientar a area técnica sobre a capacidade
instalada por Unidade Regional e UOLs, para melhor direcionamento dos materiais e
equipamentos de informatica a serem adquiridos, visando a inovagao e modernizagao dos
equipamentos;

-Repassar a area técnica, a indicagdo das especificagbes técnicas dos materiais e
equipamentos de informatica a serem adquiridos;
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-Participacdo em comissao de recebimento de materiais e equipamentos de informatica
dos convénios;

AGRODEFESA

Aoencia Gaiana de

Area Administrativa e Financeira:

Sao representadas pelas unidades: Geréncia de Apoio Logistico e de
Suprimentos, Nucleo de Transporte, Nucleo de Compras, Nucleo de Almoxarifado,
Nucleo de Patrimdnio, Geréncia de Planejamento e Finangas.

Responsavel pela execucgao financeira e patrimonial, pagamentos OBTV, da
instauracao dos processos das respectivas prestacoes de contas, correspondentes aos
Programas e agdes vinculadas ao Plano de Trabalho que integra o Termo de Convénio.

Planejamento Orgamentario:-coordenar a elaboragcao da proposta
orcamentaria da Agéncia, relativo aos Convénios;

Area Financeira: Responsavel pelos pagamentos via OBTV, langamentos
de informagdes para a Prestac@o de Contas para envio ao MAPA, a "alimentacao" dessas
informagoes via SICONV, serdo feitas através de ABAS, contidas nos Programas,
correspondentes aos: Dados, Cumprimento do objeto; Realizacdo dos Objetivos,
Relatorios, Resgate Total da Aplicagdo, Saldo Remanescente - OBTV, Termo de
Compromisso, Anexos, Pareceres e Publicagdes, Diarias, Material de Consumo e Bens de
Investimentos;

O preenchimento das abas do Programa SICONV, para a prestacdo de
contas para envio ao MAPA , a area financeira devera ter em maos as seguintes
infcrmacgdes:

Diarias: Solicitagdo de diarias; Ordem de Servico; Portaria; Ordem de
Pagamento; Relatério de atividades; .

Bens Permanentes e de Custeio: pedido de compras; termo de referéncia;
minimo de trés orgamentos; declaracdo da ordenacdo de despesas; portaria dos
pregoeiros; certificacdo dos pregoeiros; edital; parecer juridico; publicacdo do aviso de
licitagéo (trés publicagdes); termo de adjudicagdo; termo de homologagao; publicagéo de
resultados do pregao; nota de empenho; contratos; certiddes de regularidade; nota fiscal;
ordem de pagamento;

Transporte: Manter os mapas de controle anual de veiculos oficiais
especificando a distribuigdo, lotacado, conservacao e demanda assim como o
acompanhamento fisico financeiro, em seus arquivos;

-Facilitar ao patriménio, no sentido de identificagao dos veiculos, atraves de
"plaquetas”, conforme modelos e procedimentos adotados pelo MAPA;

-Manter sistemas de controle, individual de cada veiculo, contemplando
todas as informagbes necessarias para o acompanhamento das condi¢des mecanicas,
com registro das revisdes preventivas ou corretivas, e equipamentos de uso obrigatorio;
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-Controlar 0 uso e a manutencao dos veiculos (combustivel, servigos e
conservagao), com observancia das normas e procedimentos adotadas pela autarquia
e/ou Estado;

-Participagcao em comissdo de recebimento referentes a aquisicao de
veiculos de convénios;

-ldentificar os veiculos adquiridos através de convénios, conforme normativa
estabelecida pelo MAPA, no que concerne a plotagem;

-Mapear em nivel de UOLs, URs e outras unidades do Orgéo, as
necessidades de lotagao de veiculos, aliados a necessidade técnica de cada regiao;

Almoxarifado: Participacdo em comissao de recebimento de materiais de
consumo de convenios;

-Receber os materiais adquiridos pela autarquia, compreendendo entrada
de materiais, conferéncia quantitativa, conferéncia qualitativa e regularizacao;

-Promover e disponibilizar o controle de estoques;

-Entregar os materiais mediante requisi¢gdes, direcionando conforme o
especificado no plano de trabalho autorizados aos usuarios da autarquia ;

-Manter atualizados os registros necessarios,

Patrimonio: Identificar e cadastrar os veiculos e demais materiais
permanentes e equipamentos, atraves de "plaguetas de identificacao”, conforme modelos
e procedimentos, adotados pelo MAPA e Agrodefesa;

-Disponibilizar a area técnica a capacidade instalada da agéncia, em cada
area/setor, para melhor orientacdo com relagdo a elaboragao do plano de trabalho,
preconcebido pelo estudo preliminar/anteprojeto, no que concerne a aquisicdo de
materiais permanentes e equipamentos;

-Instruir os procedimentos na compra, doagao e alienagéo de veiculos, bem
como os encaminhamentos e documentagao necessarios para a montagem do processo
de regularizacao do bem;

-Manter banco de dados atualizados, o cadastro de todos bens, adquiridos
através de convénios, em todas as unidades que compdem a Agéncia, para futuras
auditorias por parte do MAPA e Agrodefesa;

-Participagdo em comissao de recebimento de materiais permanentes e
equipamentos adquiridos através de convénios;

Setor de compras: Responsavel pelo fornecimento das especificagoes,
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terrno de referéncia e respectivos orcamentos (minimo 3) que irdo compor o quadro
estimativo de custos, solicitados pela area técnica, na elaboragao do plano de trabalho.

Area de Licitacio:

Apbs o processo licitatorio, as licitagbes deverao ser registradas no Portal
dos Convénios - SICONV, através do Processo de compra nas ABAS Processo de
execucao, e Contratos/Subconvénio, através do seguinte detalhamento:

-No item Tipo de Compra, especificar as opgdes Material, Servico ou material/servigo, de
acordo com a licitagao realizada;

-Modalidade — (convite, tomada de precos, concorréncia, concurso e pregao); Numero do
processo, Campo objeto; fundamento legal; justificativa;, data da publicagcdo do edital;
abertura da licitagdao; encerramento da licitagao; valor da licitagao; homologacao;
Municipio e UF.

Area Juridica:

Acompanhamento juridico, interpretagdes e orientagdes, como suporte ao
coordenador de convénios, visando a execucdo de todas as etapas das aplicagées do
Convénio, conforme legislagao que rege cada convénio.

AGENCIA GOIANA DE DEFESA AGROPEC UARIA
DIRETORIA TECNICA E DE INSPECAO
NUCLEO DE PLANEJAMENTO TECNICO
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1. Coordenacgao Geral:
Titular: lvan José Mendonga

Suplente: Walmir Soares da Silva

2. Coordenacao de Execugao e Assessoramento:
Titular: Walmir Soares da Silva

1° Suplente: Ricardo Alves de Oliveira

2° Suplente: Fabiano Sousa Vargas

3. Coordenacgao Técnica:

3.1- Geréncia de Sanidade Animal:

Titular: Antdénio do Amaral Leal

Suplente: Mércia de Oliveira Silva

3.2- Geréncia de Sanidade Vegetal :

Titular: Mario Sérgio de Oliveira

Suplente: Heloisa Rocha

3.3- Geréncia de Inspecao:

Titular: Paulo Roberto Lucas Viana

Suplente: Fernanda Martins de Aquino

3.4- Geréncia de Fiscalizagao Animal:

Titular: Janilson Azevedo Junior

Suplente:Julio César Valeriano Souto

3.5- Geréncia de Fiscalizacao Vegetal:

Titular: Marcio Anténio de Oliveira e Silva

Suplente: Matteus Gouveia Moraes

3.6- Geréncia de Laboratorio de Analise e Diagnostico Veterinario:
Titular: Rafael Costa Vieira

Suplente: Hidelbrando Ricardo Domeneguete do Amaral

3.7- Geréncia de Laboratorio de Controle de Qualidade de Alimentos:
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Titular: Joao Alberto Rabelo e Oyama Rodrigues da Silva

Suplente: Oyama Rodrigues da Silva

3.8- Geréncia de Laboratorio de Controle de Qualidade de Sementes e Mudas:
Titular: Carlos Alberto Lemes de Bastos

Suplente: Wilton Gongalves Pinheiro

3.9- Nucleo de Educacgao Sanitaria:

Titular: Fabiano Sousa Vargas

Suplente: Eleonora Ferreira de Macedo

3.10- Geréncia deTecnologia da Informacgao:

Titular: Carlos Henrique de Castro Howes

Suplente: Bruno Oliveira Bastos

4. Coordenacgao Administrativa:
Titular: Ana Paula Siqueira Moura
4.1- Nucleo de Transporte:

Titular: Marcelo Ferreira Barbosa
Suplente: Francisco Martins Cirqueira Filho
4.2- Nucleo de Compras:

Titular: Ana Paula Siqueira Moura
Suplente: Geraldo Gregorio de Souza
4.3- Nucleo de Almoxarifado:
Titular: Claudio Mendes de Souza
Suplente: Sénia Medanha Borges
4.4- Nucleo de Patrimonio:

Titular: Claudio Mendes de Souza
Suplente: Sénia Medanha Borges

5. Coordenacao de Orgcamento e Finangas:
Titular: Maria do Rosario Souza Ribeiro

5.1- Nucleo de Planejamento Orgamentario:
Titular: Rosa Maria Vieira de Oliveira

Suplente: Cesario Geraldo Galvao

Agéncia Goiana de Defesa Agropecuaria
Av. Circular, n” 466, Qd. 87, Lt. 02 — Setor Pedro Ludovico — CEP: 74.823-020 =N
Fone: (62) 3201-3530 FAX:(62) 3201-3539 — E-mail:agrodefesa@agrodefesa.go.gov.br



AGRODEFESA

Agencia Golana

5.2- Nucleo Financeiro/Tesouraria:
Titular: Maria do Rosario Souza Ribeiro
Suplente: Luis Henrique Pericole de Araujo
5.3- Nucleo de Diarias:

Titular: Rhuan Webster de Lourenco e Silva
Suplente: Manoel de Jesus Ribeiro de Alencar
5.4- Gestor Financeiro de OBTV:

Titular: Helder Raimundo de Moraes
Suplente: Luis Henrique Pericole de Araujo
5.5- Ordenador de Despesa de OBTV:
Titular: Arthur Eduardo Alves de Toledo

Suplente: Juan Carlos Alves Freire

6. Coordenacgao Juridica:
Titular: Marcos Vieira Junior

Suplente: Clair Ferreira

7. Coordenacao de Licitacao:

Titular: Haley Dias de Carvalho
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