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INSTRUCAO NomMATIVA N° _ QL / 2011

0 PRESIDENTE DA AGRODEFESA - Agéncia Goiana de Defesa
Agropecudria, no uso de suas atribuicdes legals, tendo em vista © dque
consta do processo n°. 200800066004407;

Considerando o acdamulo de documentos arguivados nas
Unidades Operacionais Locals & nas Gerénclas da Agrodefesa;

Considerando a necessidade de liberar espago para a entrada
de novos documentos;

considerando a necessidade de eliminar os documentos gue
ndo possuem mals wvalor administrativo, histérico, legal ou fiscal para
a Agrodefesa; e

Considerando, finalmente, a 1inexisténcia de tabela de

temporalidade documental, no Aambito da atividade fim desta
autarguia;

RESOLVE

Artigo 1° - DETERMINAR gue O3 servidores da Agéncia Goiana de

Defesa Agropecudria devem obedecer 0s prazos de guarda e destinagdo de
documentos previstos na Tabela de Temporalidade de Documentos - TIP,
constante do Anexo I desta Instrugdo, bem como, No Jue couber, a
Resclucdoc n. 14, de 24 de outubro de 2001, expedida pelo Conselho
Nacional de Arquivos - CONARQ, orgdo vinculado ao Arquive Nacional da

Casa Civil da Presidéncia da Republica.

Artigo 2° - Fica estabelecida a fase temporaria e intermediaria

para guarda e eliminagio dos documentos.

Paragrafo Primeiro: Durante a fase temporiria compete a cada
Unidade Operacicnal Local e Geréncia expedidora e/ou recebedora do

documento a guarda, conservagio e controle dos mesmos.

Paraigrafo Segunde: Esgotada a fase temporaria de arquivo na
respectiva unidade expedidora e/ou recebedora o documento deve Ser
encaminhado a Gerénciafde Administracfc e Finangas/ Setor de Protocolo
para argquive durante tempo determinado na fase intermediaria.
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Paragrafo Terceiro: A data a ser considerada para contagem do
prazo de guarda dos documentos, na fase temporaria, ¢é da emissdc ou
recebimento do documento pelo servidor da Agrodefesa.

Paridgrafo Quarto: Para a eliminagdc dos documentos deve ser

considerada a soma do prazo da fase temporaria com o praze da fase

intermediaria.
Artigo 3° - Para a eliminagfo de documentos sera constituida
Comissdo de Avaliacgio e Selegdo de Documentos - CASD, responsavel pela

aplicagdo da TTD e avaliagdo documental.

Paragrafo Primeiro: A CASD serd composta por, no minimo, 3
{trés) membros designados pelo Presidente da Agrodefesa, sendo,
obrigatoriamente, um servidor publico efetivo e um representante da
Area juridica.

Paragrafo Segundo: A composigdo da CASD podera ser acrescida de
profissional:

a) administrador;

b} arguivistar

c¢) contador;

d) historiadeor;

e) ligado ao campo de conhecimento de gue tratam os documentos
objeto da avaliacgéo.

Paragrafo Terceiro: A CASD, por intermedioc de seu presidente,
poderad sugerir a indicagfo de especialistas identificados com as aAreas
cujos documentos estiverem sendo avaliados, para plena consecugdo de
suas atividades.

Paragrafo Quarto: 0 exercicio das atividades desenvolvidas
pelos integrantes da CASD & considerado servigo piblico relevante & nao
ensejara remuneragdo de qualquer espécie, sendo prestado sem prejuizo
das atribuic@es préprias dos cargos ou fungdes de cada membro.

Paragrafo Quinto: Caberd a Geréncia de Administragdo e

Financas/Setor de Protocolo solficitar a Presidéncia da Agrodefesa,

quando necessario, a constituig da Comissdoc de Avaliacdo e Selecgdo de

Documentos - CASD
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Artigo. 4° O registro dos documentos a serem eliminados devera
ser efetuado mediante Listagem de Eliminagdo de Documentos (ANexo IT) e

de Termo de Eliminacdc de Documentos (Anexoc III}.

Pariagrafo tinico - A Listagem de Eliminacao de Documentes e o
Termo de Eliminacdo de Documentos serdo disponibilizados pela internet,

através do site oficial da Agrodefesa.

Artigo 5° - 0 Edital de Ciéncia e Eliminagdoc de Documentos
{anexo IV), decorrente da aplicagdo da TTD, sera publicado no Didrio
Oficial do Estado.

Paridgrafo tunico - O Edital de Ciéncia e Eliminacdo de
Documentos consignara o prazo de 30 (trinta) dias para manifestacdo dos

interessados.

Artigo 6° - No caso onde fol previsto na TID a digitalizagdo
do documento, deve a Comissfo, previamente a eliminagdo do mesmo
arquiva-la digitalmente tendo sua guarda como permanente para efeito de
assegurar o histérico de prestacgdo de servigo e exercicio do poder de
policia da Agrodefesa.

Artigo 7° - Compete & Geréncia de Patrimdnic Mobilidric e
Arquivo da Superintendéncia de Gestdo Estadual da Secretaria da Fazenda

do Estadc de Coids dar assisténcia técnica & CASD.

Artigo B8° - Aplicam-se, subsidiariamente, as resolugdes

expedidas pele CONARQ.

Artigo 9° - A partir da publicagdo da presente Instrugio
Normativa, deverid a Geréncia de Administragdo e Financas/Setor de
Protocolo, organizar, junto a cada Unidade Operacional Local e Geréncia
da Agrodefesa, mediante cronograma, os trabalhos de envio de documentos
que esgotaram sua fase temporaria e necessitam ser arguivados cou

eliminadocs.

Pardgrafo Unico: Excepcionalmente, para os documentos emitidos
até 31 de dezembro de 2009, ndo serd necessdria a composigdo da CASD,
devendo cada Unidade Operacional, Local/Geréncia da Agrodefesa indicar

seu responsével pela avaliaglo efaplicagdo da TTD aos documentos.

Ageéncia Goiava de Defesa Agropecuaria
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Artigo 10 - Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua

assinatura.

Gabinete do Presidente da AGRODEFES?,,: Agéncia Goiana de

\[@wm de 2011.

Defesa Agropecuaria, aos dias dec més de

br\ de rim Nogueira
Presidente

Agéncia Goiana de Defesa Agropecuéria
Av. Portugal, n® 591, Qd.J-10, Lote 08, Sator Oeste - Goiania-GO, CEP: 74140-020
Fone: (62) 3201-8400 FAX.(62) 3201-8420 —~ E-mail:agrodefesa@agrodefesa.go.gov.br




QGRQM ESA

e ki of Dutedy BOrdieme i

ANEX0O I - TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

DOCUMENTOS REFERENTES A ATIVIDADE FIM DA AGRODFESA i

DOCUMENTOS AFETOS AOS LABORATORIOS
[ L
N° | Documento [ Prazo de Guarda Destinagiio final
[ - Fase
Fase Temporaria Intermedidria
SolicitacGes de prestagdes de servicos de
diagnostico/analise na drea animal e vegetal, tais :
como: :
Recebimento de Amostras de sementes, amostra de !
alimentos, solicitacdo de classificagio, de raiva, Ficha ; e
01 de Identificagio de Amostras, Requisi¢io para exames 02 anos 02 anos eliminagdo
de Brucelose AAT, 2ME e TAL, Formulirio de
RequisicBo de exame de Anemia Infeciosa Equina
(AIE), Fichas de Recepco de amosiras para auto-
vacina, bacteriolégico e Botulismo
2 Recﬂm? e Guia de Recolhimento referente a prestagio ,- 07 anos 05 anos eliminagtio
de servigos da Agrodefesa !
Laudo de Andlise de alimentos, Laudo de
Classificagfo, Ficha de Andlise de sementes e de (5 anos eliminacgio
03 | 7. 05 anos
alimentos
Resultado de Anilises como:
Resultado de analise de sementes, de exames de raiva,
04 de botulisme, de bacterilogiz, de biocarrapatidograma, 05 anos 05 anos , digitalizacio
de exames de Brucelose AAT, 2ME e TAL; de exames :
de diagnéstico de Anemia Infeciosa Equina (AIE)
Relatério mensal de andlises 02 anos eliminacio :
05 02 anos &
06 }Relat6rio anual de anilises (5 anos (5 anos digitalizacéo
07 ; Coleta/Colheita para Andlise fiscal 02 anos 05 anos digitalizagio
08 | Certificado de classificagho (5 anos ¢ 05anos digitalizaciio
DOCUMENTOS AFETOS A AREA DE SANIDADE ANIMAL
0% | GTA — Guia de Transito Animal ‘ 05 anos 10 anos digitalizar
Ficha de Controle de Vacinacio e Movimentacdo ! Durante asua
10 vigencia e ap6s o 09 anos eliminagdo
encerramento
durante 02 anos
Ficha de Cadastramento de Estabelecimentos: Durante sua s
1 Avicolas, Aquicultura, vigéneia € apos ¢ 02 anos eliminagio
encerramento
durante (2 anos
12 Dec_larat;éo ‘do produtm: de que ndo possui fémeas 07 anos 02 anos eliminaczo.. i
bovinas em idade de vacinagio contra a Brucelose
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cuaria

13 | Comprovagio de vacinacdo 02 anos 05 anos eliminagfio
14 Declaracio _de n_ascnnento de bovinos apds a ultima 07 anos 02 anos eliminagio
etapa de vacinagdo
05 De_clara(;éo da P‘sgmdefesa do rebanho atmalmenie 02 anos 02 anos eliminagio
existente na propriedade.
Errata da Agrodefesa listando erro ou inconformidade s
! 16 om GTA emitida 02 anos 02 anos digitalizac&o
17 Autf)rlziigao para aquisi¢do de vacina {aniecipagdo de 02 anos 02 anos eliminago
vacinagfo)
Autorizagio para estorno ou crédito de animais no
18 |saldo do produtor decorrente de erro na emissdo de; 02 anos 05 anos digitalizagfio
GTA
Procuragio para frinsito de animais Durante a sua
19 vigencla & apos o 035 anos eliminagéio
encerramento
durante 02 anos
20 | Ficha de Consulta ¢ Resposta para emissdo de GTA 02 anos 02 anos eliminagio
21 | Atestado de Vacinagfio contra Brucelose 02 anos 05 anos eliminagdo
Atestado de Realizagio de testes de Brucelose ]
22 | Tuberculose emitido por Med. Vet. Habilitado pelo 02 anos 05 anos eliminagéo
MAPA ¢ encaminhado a Agrodefesa
Requerimento para cadastramento de responsével| Durante &
técnico para realizar vacinagdo contra bruceiose — vigéncia do
23 i Anexc I (IN 005/05) cadastro eapoés o | 05 anos digitalizagéo
encerramento
durante 02 anos
Ficha de dados para registro de auxiliar de Médico Durante a
Veterindrio — Anexo I (IN 005/05) vigéncia do
24 cadastro e apds o 05 anos digitalizagéo
encerramento
durante 02 anos
Requisicio encaminhado por Med. Vet. Credenciado
25 |pesla AGRODEFESA, para receber GTAs para o 02 anos 02 anos eliminagfo
transito de aves ou suideos
Autorizagio encaminhada por Med. Vet. Credenciado
26 |pela AGRODEFESA, para que um preposto receba as (2 anos 05 anos digitaliza¢do
GTAs para o transito de aves ou sujdeos
Relatério Padriio de Transito de Animais encaminhado
27 |por Med. Vet. Credenciados, informando as GTAs 02 anos 02 anos eliminagdo
 emitidas
Requerimento encaminhado por Med. Vet. para se 02 anos apés 2 sua
28 |credenciar junto a AGRODEFESA, para emissdo S ApOs 05 anos eliminagdo
ot , vigéncia
GTAs para o transito de aves ou suideos
Controle mensal da movimentagio — aves e 0Ovas .
29 férteis (credenciados) Oz/anos 02 anos eliminagao
30 | Ficha de Visita Técnica Mensal (2 anos eliminagdo




Formuldrio de Colheita e envio de material a

31 |laboratdrio para controle e monitoramento sanitario em 02 anos 02 anos eliminagdo
estabelecimentos de criagio de aves e ratitas - PNSA

32 | Notificacfio de Mortalidade em Aves 02 anos 05 anos eliminaggo
Formuliaric de  Fiscalizagio  Sanitaria  em .

f:1

33 ; Estabelecimentos de Aves 02 anos 02 anos eliminagéo

34 {Termo de Fiscalizacfio 05 anos 10 anos eliminagio

35 Ficha ] de Cadastro de abrigos de morcegos 02 anos 02 anos eliminagiio
hematéfagos

36 | Ficha de Captura de morcego l 02 anos 02 anos eliminagdo

37 | Inquérite Epidemiolégico ‘ 02 anos 05 anos digitalizagdo

. . .. 1

38 Formuldrio de Investigaciio de Doencas (inicial e 02 anos 05 anos digitalizagio
complementar)
Relatério Semanal encaminhado ao MAPA:

39 das Ocorréneias de doencas respiratdrios em suinos; 02 anos 02 anos eliminacio
do Sistema Nacional de Informaciic e Vigilincia ¢
Epidemiologica :
Relatério Mensal encaminhado aoc MAPA: :
sobre Mormo, Raiva;, Vacinagfio contra Brucelose,
Movimentagio de animais Aqudticos, Movimentacéo
de animais caprinos, suideos, bovinos, aves, ovinos,
equideos, Fiscalizacio do Comércio e Venda de e

40 Vacinas; comércio e Manipula¢fio de Vacinas e outros 02 anos 02 anos digitalizacéio
predutos veterinarios; de Educagiio Sanitdria, do 1
Programa Nacional de Sanidade de Animais
Aqudticos; Ficha Epidemiolégica Mensal ; Informe de
ocorréneia de doencas das aves e vacinacio

41 | Auto de Infragéo 05 anos 10 anos digitalizagio

DOCUMENTOS AFETOS A AREA DE SANIDADE VEGETAL

42 | Termo de Fiscalizagio (2 anos 03 anos eliminagdo

43 |Ficha de Inspecéo Fitossanitaria 02 anos 05 anos eliminagdo
Cadastro de propriedades tais como: Durante a sua eliminagdo ’
de agrotoxicos, produtora de bananas; citros, uva,| vigéncia e apos o :

44 L 03 anos {
tomate, sgja, pinus, cana. encerramento 02 :

anos

Solicitacdo de cadastro de Unidade Produtora - UP Durante a sua eliminagdo  ;

45 S 03 anos ;

vigéncia i

46 | Termo de coleta de Amostras Vegetais 02 anos 2 anos eliminacio

47 Termc! de Ap_reens:ao, Liberagdo, Destruigio, 05 anos 05 anos eliminacio
Interdigdo ou Desinterdic&o

48 | Auto de infragfio 03 anos 05 anos eliminacio

49 Certlfﬂiﬁcado de destruicdo de restos cultwais do 02 anos 05 anos digitalizagio
algoddo /

50 | Comunicagdo de ocorréncia da ferrugem asiatica / 01 anos 01 anos eliminagio

-
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51 |Relatrio de diagnoses realizadas 02 anos 03 anos eliminagio
5o |relat6rio de amostragem de frutos no SMR 05 anos 0] anos eliminagio
Termo de fiscalizagio para o sistema de mitigacio de eliminacgio
53 |risco de anastrepha grandis - smr 05 anos 01 anos
54 | Autorizagfo para aquisigfio de mudas 02 anos 035 anos digitalizaggo
Permissio de trinsito de vegetais — PTV e informagdes eliminagfo
55 | complementares vinculadas 4 permissio de transito de 05 anos 02 anos
vegetais
56 | Autorizagdo de trinsito de vegetais — ATV 05 anos 02 anos eliminacdo
Certificado fitossanitario de origem - CFO ¢ informagdes eliminagao
57 {complementares vinculadas ao certificado fitossanitario de 02 anos 03 anos
origem
Certificado fitossanitério de origem  consolidado — CFOC eliminagdo
5% e informacdes compiementares vinculadas ao certificado 2 anos (3 anos
fifossanitirio de origem  consolidado
Laudo de Vistoria Durante a sua eliminagdo
59 vigéncia e apos o 01 ano
encerramento
durante 01 ano
60 | Autorizacfio de Remocéo de Produto 03 anos 02 anos digitalizagdo
Receitudrio Agrondmico | Durante a sua eliminagio
61 vigéncia e apds o 01 anos
encerramento
durante 01 ano
Relatério: : digitalizacgo
de Transito de Vegetais, de Transito de Agrotoxicos e
Afins, de emissio de documentos fitossanitarios, de
62 i Educaciio Sanitaria, de Medidas Fitossanitaria em rotas 02 anos (2 anos
de Risco de Pragas de Banana, de Atividades Técnicas,
de Quantitativo de Atividades realizadas de sanidade
vegetal/Agrotoxicos
L

~
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" ANEXO I - LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

AGRODEFESA
'UNIDADE/SETOR:
I |Processo Data Observagdo:
Especificaciio
2 |Documento EDa’[a Observagio:
Especificacdo

Responsavel pela Selegiio dos Documentos

, / / {Local/Data)

Presidente da Comissfo de Avaliagio e Selec¢éio dos Documentos

\ / / (Local/Data)

AUTORIZACAO DO PRESIDENTE DA AGRODEFESA

Agéncia Golana de Defesa Agropecudria _ggﬁaam YRy
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ANEXO I - TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Aos dias do més de do ano de , a Agéncia

Goiana de Defesa Agropecudria — Agrodefesa, de acordo com o que consta da Tabela de
Temporalidade de Documentos e respectivo Edital de Ciéncia e Eliminagdo de Documentos
aprovado pelo Presidente da Agrodefesa ¢ publicado no Didrio Oficial do Estado de Goids no dia:

, procedeu a eliminagfo de (indicar a quantificagio/mensuracio) documentos relativos
a (referencia aos conjuntos dos documentos eliminados), integrante do acervo da

(Unidade/Geréncia), do periodo (indicar as datas-limite dos documentos eliminados).

Presidente da Agrodefesa

Agéncia Goiana de Defesa Agropecudria
Av. Portughl, n° 591, Qd.J-10 , Lote 08, Setor Oeste - Goignia-GO, CEP: 74140-020
Fone: (& 1-8400 FAX:(B2) 3201-8420 — E-mail:agrodefesa@agrodefesa.go.gov.br




ANEXO 1V - EDITAL DE CIENCIA DE ELIMI'NACAO DE DOCUMENTOS

'EDITAL N° /

O Presidente da Comissio de Avaliagdo e Selegiio de Documentos, designado pela Portaria

n® / , de acordo com a Listagem de Eliminag8o de Documentos, aprovada pelo

Presidente da Agéncia Goiana de Defesa Agropecudria - Agrodefesa, faz saber quem possa
interessar que, a partir do trigésimo (30°) dia subsequente a data de publicagio deste Edital no
Diario Oficial do Estado de Goids, se nfio houver oposicio, a Agrodefesa eliminara os documentos
relacionados na Listagem de Eliminagdo de Documentos, disponivel no  site
www.agrodefesa.go.gov.br.

Os interessados, no prazo citado, poderio requerer, &s suas expensas, o desentranhamento de
documentos ou copias de pecas do processo, mediante petigho, desde que tenha respectiva
qualificagdo e demonstragfio de legitimidade do pedido, dirigida 4 Comissdo de Avaliagdo e Selecdo|

1de Documentos da Agrodefesa.

, / / (Local/Data)

Presidente da Comissdo de Avaliagfio ¢ Selecde dos Documentos

Ageéncia Goiana de Defesa Agropecuaria
Av. Portugal,n®591, Qd.J-10, Lote 06, Setor Oeste - Golania-GO, CEP: 74140-020 ;
Fone: (62} 324y° AX.(62) 3201-8420 — E-mail:agrodefesa@agrodefesa.go.gov.br /




